
 

 
 

    Ministero dell’Istruzione e del Merito 

 
 

 
Circ. n° 108  
Prot. e data, vedi segnatura 
 

Al personale docente 
p.c. Al DSGA 

Sedi  
Al sito web 

 
OGGETTO: Disponibilità ore eccedenti per sostituzione colleghi assenti. 

 
Si invitano i docenti a comunicare la propria disponibilità alla sostituzione dei colleghi 

assenti, fino a un massimo di sei ore settimanali eccedenti l’orario d’obbligo, compilando 
l’allegato modello. 

Le ore prestate dovranno essere registrate sul Registro Elettronico e sull’apposito modulo  
cartaceo a disposizione del referente di plesso. 

Il modello, completo dell’indicazione della disponibilità oraria, dovrà essere inviato 
all’indirizzo di posta istituzionale dell’Istituto caic80700@istruzione.it, entro il 14/11/2025, e, per 
conoscenza, comunicato al responsabile di plesso. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

Allegato: Modello dichiarazione disponibilità allo svolgimento di ore eccedenti. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
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