
 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

 

 

Circolare n. 25 Maracalagonis, 07/10/2024 

 
Ai docenti 

Al DSGA 

Alla Segreteria Didattica 

Alla Segreteria del personale 

Al sito web 

 

Oggetto: Presentazione progetti e attività per l’ampliamento dell’offerta formativa 

(PTOF) - Aggiornamento 2024-2025. 

Ai fini dell’aggiornamento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) relativo 

all’anno scolastico 2024/2025, si invitano tutti i docenti, che intendono presentare o 

aggiornare progetti didattici, curricolari o extracurricolari, a compilare la “Scheda Progetto” 

disponibile in allegato. 

La compilazione della scheda va effettuata per tutti i Progetti, sia per quelli in 

prosecuzione, sia per quelli di nuova presentazione. 

La scheda dovrà essere inviata all’indirizzo di posta elettronica 

progetti.ptof@icmaracalagonis.edu.it entro le ore 12.00 del 23 Ottobre 2024, indicando 

nell’oggetto ‘” Presentazione Progetto PTOF 2024/2025”. 

Nella compilazione della scheda di progetto si raccomanda: 

● la compilazione completa e dettagliata di tutte le informazioni richieste ed in 

particolare l’indicazione dei costi previsti; 

● l’inserimento di dati precisi e realistici e non indicazioni generiche (evitare formule 

del tipo: "altri colleghi da individuare", "tutti gli alunni della scuola", ecc.); 

● l’inserimento di specifiche modalità di valutazione finale per gli alunni; 
● l’indicazione di specifiche e realistiche modalità di monitoraggio e valutazione ai fini 

della rendicontazione. 

Si ricorda di presentare una scheda di progetto anche nel caso del coinvolgimento di 

esperti esterni e/o di attività svolte gratuitamente nella scuola, che comunque coinvolgono 

alunni, spazi, materiali della scuola, ecc. 

Si segnala che i progetti finanziati da Enti esterni alla scuola devono avere l’approvazione 

degli OO.CC. 

Tutti i progetti, anche dopo l’approvazione degli Organi collegiali, potranno essere 

attivati solo previa verifica da parte del Dirigente Scolastico e del DSGA.  

La Commissione PTOF opererà una prima valutazione delle schede ricevute, 

raccogliendo ulteriori informazioni se necessario, e presenterà le risultanze al Collegio 

Docenti, che delibererà la conferma/approvazione dei progetti del PTOF nella seduta del 

mese di Ottobre, per la quale seguirà una apposita circolare. 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Emanuela Lampis 
Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs n. 39/199 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“Alessandro Manzoni” 
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